Zakladni Skola a matetska Skola Dolni Cerekev, ptispévkova organizace
se sidlem Dolni Cerekev 26, 588 45

1. Organiza¢ni rad

Vypracoval: Mgr. Lubomir Kratky
Schvalil: Mgr. Lubomir Kratky
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2020

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2020

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2020

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni vydavam
jako statutdrni organ skoly tento vnitini ptedpis.

1. Pusobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a z toho
vyplyvajicich prava, povinnosti a odpoveédnost zaméstnanct organizace, specifikuje zakladni ukoly, které
jsou pro zatizeni stanoveny ve zfizovaci listin€, stanovi fidici vazby v zafizeni formou organizacniho
schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj.
fidicich trovni, poradnich organil a podil zaméstnancii na fizeni.

2. Postaveni organizace

a)

b)

€)

v

Rozhodnutim zastupitelstva obecniho tfadu Méstys Dolni Cerekev ¢. ZM-3-2013-2 ze dne
14.05.2013 sucinnosti dnem 01.07.2013 byla zfizena samostatnd piispévkova organizace
s nazvem: Zakladni Skola a matetska $kola, Dolni Cerekev, ptispévkova organizace (dale jen
organizace).

Skola je v rejstiiku kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (REDIZO) 600117049.
Sidlo organizace je Dolni Cerekev 26, PSC 588 45. Organizace je samostatnym pravnim
subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici.
Pfi plnéni svych tkold se fidi obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy, ucelem vyplyvajicim ze
zfizovaci listiny

Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zdkonem stanovenymi ukazateli.
Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajiSténo zdroji z vefejnych rozpoctl a piispévkem
zfizovatele.

Organizace je platcem dané z piijma fyzickych osob, dané z piijmi pravnickych osob, neni
platcem DPH.

Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro kterou
byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ziizovatele.

3. Predmét ¢innosti

a)
b)

c)

Zakladnim pfedmétem cCinnosti dle ztizovaci listiny, je poskytovani vychovy a vzdélavani.

Skola uskute&iuje vzdélavani podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3 zakona &. 561/2004
Sb., o predskolnim, zdkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon),
Vv platném znéni.

Kromé této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat doplitkovou ¢innost v souladu se
ztizovaci listinou. Hlavni a doplitkova ¢innost je oddélena ticetnickym analytickym ¢lenénim.

4. Organizaéni ¢lenéni

a)

Statutarnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé¢
vysledkil konkurzniho fizeni.
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b) Organizace se ¢leni na tyto organiza¢ni utvary: zakladni $kola, Skolni druzina, $kolni jidelna,
mateiska Skola.

€) Vedouci Gtvart urcuje feditel skoly. Vedouci utvarti v souladu s naplni ¢innosti ttvart a v ramci
pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost utvart. Jsou opravnéni jednat jménem
organizace Vv rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Rizeni $koly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (Gtvar, Gsek, organizace),
bb) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

cc) vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni vramci své pusobnosti pfijimat a aplikovat
opateni feditele, nadiizenych organli, zajiStovat vcas vyfizovani stiznosti a podnétii
zameéstnancl,

dd) kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni tkoli svého useku, je vybaven
odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své pravomoci mize kazdy vedouci
zaméstnanec fidit a kontrolovat podiizené zaméstnance, vydavat pokyny a piikazy, disledné
vyzadovat jejich plnéni od podiizenych a odpovidajicim zplsobem postihovat ptipadné
nesplnéni zadanych tkoli.

b) Reditel #idi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani &innosti
jednotlivych utvarti. Koordinace se uskutecniuje zejména prostfednictvim porad vedeni $koly,
jednani pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni a pfedmétovych komisi.

¢) Reditel jedna ve viech zaleZitostech jménem 8koly, pokud nepienesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje 0 nakladani s majetkem a ostatnimi
prosttedky organizace. Schvaluje vS§echny dokumenty, které tvoti vystupy ze $koly.

d) Reditel organizace povéiuje dalsi pracovniky 8koly, aby &inili vymezené pravni ukony jménem
Skoly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Urcuje organizacni strukturu Skoly
a personalni zajisténi ¢innosti.

e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce feditele pro ZS, zastupce feditele pro MS,
vedouci Skolni jidelny. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat praci podiizenych
pracovniki prislusného organiza¢niho utvaru.

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organiza¢nich predpist, zajistuji v€asné a hospodarné
plnéni tkoli podtizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji fyzicky i psychicky
ptiznivé pracovni prostiedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné agendy
apredpisu o obehu ucetnich dokladl, za vécnou a obsahovou spravnost vsech pisemnych
materiali predkladanych utvarem, za vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétl, tykajicich se
jejich ttvaru.

6. Vnitini pifedpisy a smérnice

Skola se pfi své &innosti Fidi zejména zdkladnimi organiza¢nimi predpisy, vede jejich evidenci.
V organizaci jsou tyto a dalS§i pfedpisy a dokumenty zvefejiovany na misté obvyklém,
Vv elektronickém ulozisti Skoly.. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat a se
zvefejnénymi materialy se seznamovat, o vSech zméndch jsou informovani prostiednictvim
provoznich porad a/nebo elektronickou cestou.

7. Organy rizeni

Reditel organizace
Nejvyssim fidicim Cldnkem v organizaci je feditel. Rizeni zajiStuje predevsim prostfednictvim
smérnic, vnitinich pfedpist a pokynt, které vydava pisemné a ustnich ptikazu.
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Vedouci pracovnici

Ridi podiizené pracovniky svého organiza¢niho ttvaru. V piipadé potieby zastupuji feditele
organizace vrozsahu a kompetencich urfenych feditelem. Béhem nepfitomnosti vedouciho
zaméstnance jej zastupuje na useku povéfeny pracovnik, kterého urc¢i vedouci zaméstnanec se
souhlasem svého nadtizeného.

Porada vedeni

Porada vedeni je zakladnim poradnim organem feditele, kona se podle potieby. Cleny vedeni jsou
teditel, zastupce feditele pro ZS, zastupce feditele pro MS. O jednani se vyhotovuje zapis, kde jsou
uvedeny ukoly, stav jejich feSeni a terminy dokonceni, kdo je za fteSeni pfislusného ukolu
zodpovédny.

Pedagogické rady.

Pedagogickou radu zfizuje fteditel jako svlij poradni organ, cleny jsou vSichni pedagogoveé.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku, dale se kona
pedagogicka rada jako ptiprava Skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely skolni rok. Podle
potfeby se pedagogické rady konaji i mimoiadn€. O jedndni se vyhotovuje zapis, se kterym se
prokazateln€ seznamuji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otazkdm organiza¢nim a provoznim, jsou uréeny pro pedagogické
i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

Porady pfedmétovych komisi a metodickych sdruzeni.
Porady se konaji podle ro¢niho planu prace, nejméné pii ptipravé Skolniho roku a vyhodnocovani
kazdého klasifikaéniho obdobi.

7. Organizac¢ni schéma

Reditel $koly

(spravce GDPR)

Zastupce pro Z5

Ucitelé/ky ZS, AP
Prac. Skolni druziny

Zastupce pro MS

Vedouci jidelny

U¢itelky MS
Skolnice/uklize¢ka

Vedouci kucharka
Kucharky

Skolnik
Uklizecka
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Reditel §koly — vedouci zaméstnanec podle §124 odst. 3 zéakoniku préace, 3. stupeti Fizeni, ¥idi vedouci
Skolni jidelny, zastupce pro ZS, zastupce pro MS, skolnika a uklize¢ku.

Spravee GDPR — urcuje ucely a prostiedky zpracovani osobnich udajt

Povéfenec GDPR — osoba, kterd posuzuje ¢innost spravce, zda je v souladu s platnou pravni upravou,
informuje jej, radi a dava doporuceni.

Zastupce Feditele pro ZS — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zikoniku prace, 1. stupeii fizeni,
tidi pedagogické pracovniky véetné asistentti pedagoga a pracovniky ve skolni druziné.

Vedouci $kolni jidelny — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen fizeni — fidi
a kontroluje praci vedouci kuchaiky a kucharek.

Zastupce Feditele pro MS — fidici zaméstnanec podle §124, odst. 4 zakoniku prace, 1.stupef fizeni — fidi
a kontroluje praci ucitelek matetské Skoly, asistentky MS a $kolnice/uklizecky.

8. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel skoly.
b) Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skartaénim fadem skoly.
€) Smérnice nabyva ucinnosti dnem:.01.09.2020

V Dolni Cerekvi dne 01.09.2020

Mgr. Lubomir Kratky
feditel Skoly
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